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ANLEITUNG

So nutzenSie B
Darbo24

Von der Registrierung bis zum ersten bezahlten
Auftrag — 12 Schritte, etwa 15 Minuten.

12 400 €

Die Screenshots zeigen die fiktive Firma SIA Demo Logi.




SCHRITT 1- START

Registrierung und eigene Firma — in 3 Minuten

1 2
Registrierung Bestatigen Sie lhre
Offnen Sie E-Mail
darbo24.pages.dev - ,Kein Sie erhalten eine E-Mail von
Konto? Registrieren” - E-Mail Darbo24 mit der Schaltflache
und Passwort. ,Bestatigen”. Keine E-Mail?

Prifen Sie den Spam-Ordner.

3

Legen Sie lhre Firma
an

Firmenname und Préfix der
Auftragsnummern: zum
Beispiel DL — DL-1, DL-2...

4

Beispieldaten oder
von null

Das Hakchen ,Mit
Beispieldaten fullen” fugt
fiktive Mitarbeiter und
Auftrdge hinzu — damit Sie
alles ausprobieren kédnnen.

Die Beispieldaten I6schen Sie mit einem Klick: Firma - Einstellungen - Daten - ,Neu beginnen” (Company - Settings). Firma,

Nummerierung, Rollen und CRM-Phasen bleiben erhalten.




SCHRITT 2 - EINSTELLUNGEN

Firmendaten, MwSt.
(PVN) und Preislisten

Firma - Einstellungen

1 Firma: Name, Prafix und nachste
Auftragsnummer, PVN 21 %, Sprache der
Oberflache.

2 ) Firmendaten und Dokumente:
Registernummer, Bank, IBAN, Unterschrift —
werden in Angeboten, Vertragen und
Rechnungen gedruckt.

3 Preislisten: Laden Sie die Preislisten lhrer
Lieferanten hoch — Angebote werden danach
kalkuliert.

4 E-Mail und Crisp: Kunden-E-Mails und Chats
von der Website werden automatisch zu
Anfragen.
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SCHRITT 3 - TEAM

Abteilungen und
Mitarbeiter

Firma - Mitarbeiter (Company - Employees)

1 Benennen Sie Abteilung 1...5 nach |lhren
Bedurfnissen um oder klicken Sie auf ,+
Abteilung”. Jede Abteilung hat einen Leiter
und einen eigenen Chat.

2 ,Einladen”: Name, E-Mail, Abteilung, Position
und Rolle - ,Einladung senden”.

3  Der Mitarbeiter erhalt eine E-Mail mit einem
Link, meldet sich an und legt sein eigenes
Passwort fest.

« Firmen bis 50 Personen — in einem Tarif, dartUber

L

hinaus +3,75 € pro Mitarbeiter.

4
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SCHRITT 4 - ZUGRIFF oA FpaBa e

Rollen und Rechte

MPABO AOMWHWUCTPATOP PYKOBOOWTEND MEHE [ EF 3AMEPLWK BPUIAOMP MO MOHTAMAM YCTAHOBLLMK CKNAQd
BupeTts BCe CABNKM
BugeTs CBOW COBNKK

Firma - Rollen und Rechte (Company - Roles &

MeHATbL CTaanIo CaenkKKu

permissions)

MpuHUMAaTE 3aMeptl (BUAETL pa3aen «3amep»)

OTI'IpEIBJ'IFlTh npeanoxeHWa KnueHTam

1 Rollen: Administrator, Leiter, Manager,
Aufmaldtechniker, Teamleiter, Monteur, Lager.

BUAETb CYyMMbI U BBIPYUKY

Co3paBaTh 3aKazbl

2 Ein SChaIter = ein ReCht: Betrége und Umsatz Cknag: npuxog [ cnucaHue
Sehen, AUftrége aﬂlegen, Lager, BUChhaltung, HaznayaTb ycTaHoBWMKOE (Bpuragup)
Personen einladen.

MepepaBaTe MOHTaX APYromy MacTepy

CraeuTe 380344 Apyrum

3 ' Anderungen gelten sofort fur die ganze Firma. Cosasars rpynni & vare
BpyyaTk Harpagsl
¢ Marge und Umsatz sieht meist nur der Inhaber — Gysramapua cists, ank; PUN
schalten Sie bei allen anderen ,Betrage und Umsatz MpUrnawats coTpyaHiKos

sehen” aus.

HacTpoikyu KoMNaHWK

OpobpATh CMEThl KNWeHTam



SCHRITT 5 - VERTRIEB

Anfragen: Nichts geht
verloren

Vertrieb - Anfragen (Sales - Requests)

1 Anfragen kommen aus E-Mails, dem Website-
Chat und Anrufen. Manuell — ,,Neue Anfrage"
oder ,Aus E-Mail".

2 \Weisen Sie einen Aufmal3techniker und einen
Termin zu — die Anfrage wandert in den Tab
~Aufmafde”, der Aufmaldtechniker sieht die
Adresse auf dem Handly.

3 Darbo Al schlagt vor, was Sie den Kunden
fragen sollten, und schreibt die Antwort.
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Marta Kapu 12
Riga,
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Bce

Rullo ZalGzijas 4 logiem gulamistaba u...

BrMoknumaTHyeckan neprona 4x6 Ha Te...

BepTukaneHble »ank3u B odpuc, 18 oKo...

PaMoyHbie MOCKMTHBIE CETKM X 6, pas...

NPEAE

8 800

4 500

380 €

M3 NMACbMA

Hosan

3amep

SHMDP BRIMONHEH — NOAroTOBMTE NpeanoxeHHe

HaNOMHHTE KNUEHTY

HOBAH 3AABKA




SCHRITT 6 - VERTRIEB

CRM: Jeder Deal In o
seiner Phase S T ——

Vertrieb . CRM (Sales . CRM)

1 "Deal hinzufﬁgen”: Kunde, Telefon, Zaluzijas, Babite Pergola, Jurmala
1240 € 8900 €
Objektadresse, Produkte, Betrag, Quelle. © /s Liepins © s via Mart

2 Ziehen Sie die Karte durch die Phasen: Neue
Anfrage —» AufmalR - Angebot - Vertrag /
Anzahlung - Produktion — Montage.

3 Die Tabs Leads, Kontakte und Firmen — lhre
gesamte Kundendatenbank.

Odgwuc, Riga, Brivibas
4650 €

@ SIA Balt Logistics

npocpoueHo 4 gH.

MockuTHBIE ceTKn, Marupe

380¢€

CerogHa

Mapkuzbl, Saulkrasti

3200€

2 [H. Ha CTaguK1

OOBABWUTb COENKY

QacanHele ¥an

12 400 €

@

9 AH. Ha CTagM1
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SCHRITT 7 - AUFMASS UND ANGEBOT

n b t d Cmeta SM-2026-0117 - O¢duc, Riga, B... = 0A0BPUTH OOPABOTATb v v~  PDF X
AUfma B — zu I h re n Ha npoeepke  SIA Balt Logistics - Riga, Brivibas 101 Cpenka #3 = NOBABUTbL U3 3AMEPA
W3OENWNE
= no3nums W xB, MM  KOI. LEEHA C PVN CYMN
relse n PynoHHbie wropbl (Rullo) v
BepTukanbHblie _ , o
LUMPUHA, MM BbICOTA, MM
Xanwosn 127
Vertrieb - Angebote (Sales — EstimateS) MM, TKaHb 1800 x 16 189 3 02« 1200 1500
Line 2400 €
. . . i’ﬂlf:ax 2026 KOMUYECTBO
‘ Der Aufmaldtechniker gibt die Mal3e am o :
Handy ein oder fotografiert das Aufmaldblatt. BepTukanbHble
xanosu 127
. . . . MM,
‘ Wahlen Sie PrOdUkt, Breite und Héhe - HecTanaapT 2200 x 5 312 624 1 MPAWUC ANA 3TOrO U3AENUA HE
1 ') . 1 2600 3ATPYXXEH — LIEHA OPUEHTUPOBOYHASA
~Berechnen und hinzufigen”: Preis laut chcgc) . e awm
Preisliste und Ihrem Aufschlag, Rabatte nach \21%, +25% HACTPOMKM -+ MPANCBI.
HectTaHgdapT
Betrag. )
MoHTax o 18 18 o0 4 KAK 3TO PABOTAET
‘ Der Leiter pr(]ft — ,,Freigeben" — PDF an den i amnet i 1. 3amepLLMK BHOCUT pasMepbl C
. . h TenedoHa (N ¢oTo NUcTa 3amepa).
Kunden in seiner Sprache (LV, RU, EN...). RSN -y VRPN - IO S O M ———




SCHRITT 8 - AUFTRAG

Auftrag mit eigener
Nummer

Auftrage und Objekte — Auftrage (Orders & sites -

Orders)

1 ,Auftrag anlegen” — die Nummer wird
automatisch vergeben: DL-48866, DL-48867...

2 |In der Karte: Lieferanten, Produktion,
Dokumente (Vertrag, Anzahlungsrechnung,
Lieferschein, Abnahmeprotokoll) und Dateien.

3 Zahlungen - .+ Hinzufagen": Anzahlung und
Restbetrag. Sie sehen, wie viel der Kunde noch
schuldet.

¢ Bargeld: Geben Sie an, wer das Geld bei sich hat —
unter ,Finanzen” sehen Sie, wer es noch nicht abgegeben
hat.

o darbo24.pages.dev

3aka3 N2 DL-48865

ouU Nord
19.10.2026 B pabote v
Haus
PEKJTAMALMA
Tallinn, Parnu mnt 20 Chnenka =
Onnata 50% 6 200€ /12400 €

12 400 € - nocTaBwukn 6900 € - y4acTHMKM
680 € - PVN 21% & LieHe 0 € =

KNWEHT «BE3 HOC» — PVN HE BbIHMTAETCA

QacapgHble xanto3un C80 x 14, MoHTax 28.10

M3meHun: Laura Kalna (demao)

+19.10.2026 16:00

b XypHan namerHerun (1)

®OTO UBWNAOEO C OBBLEKTA
YTO CHUMaem KommeHTapum (no
KenaHu)
[ocTaBka [ pa3rg v

— OYTO BRMUMAOED n3
mar L cAle ' Endt Lol . FrANEPEN

lMoka HeT ¢oTo K BUAEO € 0bbekTa. CHUMKUTE Ha

TenepoHe — odUc cpa3sy YBUOWUT B 3aKa3e.

NMEYATb COXPAHUTb

MOCTABLUMNKHK + OOBABUTb

OxupaHne Aluprof v
cymMma 6900 onna4yeHo
3akasaHo 14 - nonyyeHo 0 X  MOAYYEHO
COCTAB 3AKA3A
PacagHbie xanto3m C80 % 14, MmoHTax 28.10
OTMNPABKA KINNMEHTY + OTINPABKA

OTtnpaeok HeT. DPD, Omniva, Venipak, Smartposti 1
opyrve — B pasgene MNocTaBWmMKK —» TpaHcnopT.

CBOE NPOM3BOACTBO + B NMPOU3BOAOCTBO

Wagenun, KoTopble genaem camu, OTNRaenaoTea B
pasgen «[Mpou3BoACTBO».

DOKYMEHTHbI

LokymeHToB HeT. O6bluHO: [loroBop — CUYeéT Ha
aBaHc - (onnata) » HaknagHasa [ CUYET Ha ocTaToK
- AKT.

» PEKBU3UTDLI 3aKa34MKa - wopugHuyYecKkne

+ Co3paTtek... v

X



SCHRITT 9 - PRODUKTION UND LAGER

Produkte, Produktion,
Lager

Produktion und Lager (Production & stock)

1 Produkte: Vorlagen fur Fenster, Vorhange,
Decken, Schranke — anhand der Mal3e werden
die Teile aus dem Lager berechnet.

2 ' Produktion: ,+ In die Produktion” - ,Fertig”.
Der Lohn in der Produktion wird automatisch
berechnet.

3 Lager: Wareneingang, Abschreibung,
Umlagerung, Inventur, Import aus Excel. Rot —
unter dem Mindestbestand.

Cknap

® darbo24.pages.dev

HA3ZBAHWE

KapHuz npoduneHeiia AS, 3 m

Namene 25 mm 6enan, 1000 m

MoTop Somfy io 6/17

Motop Torro M35

Meprona 4%6 KOMNNEKT

Mpodune pamoYHOH CETKH, B M

Tkant DEMO BLACKOUT 12, pynoH 30 m

JorkymeHTtsl 0

nruxon

KR-AS-3

MK-25-WH

SM-10-40

TR-M35

PG-4X6

MS-FR-AL

TK-BLK-12

CNMUCAHWE

LT,

Kop.

T,

wT.

Komnn.

LT,

pyn.

MEPEMELLEHWE
3
EHA iGA
14,50 € 22
02 € 1
148 € 4
06 € 11
3900 € —
7,40 € -
186 € 3

AARUPE

48

WHBEHTAPU3ALIMA

MMMOPT EXCEL

2972€

BCe

22 wiT,

11 wT,

48 wi.

SKCIMNOoPT
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SCHRITT 10 - MONTAGE

Fotos und Videos von der i
Baustelle — direkt in den - S -
Auftrag == e ot

Janis MacTep 3aseplumnn

C 06'beKTa i@ OTnpasuTh NexTa

Auftrage und Objekte . Von der Baustelle (Orders & sites -

. DL-48863 - Liga un Janis

From site)

_» DL-48862 - UAB Aura

1 Der Monteur 6ffnet ,,Von der Baustelle” auf dem
Handy und wahlt den Auftrag.

. DL-48865 - OU Nord Haus
S Tal ), Parnu mnt 20

DL-48864 - Kristine
)i V. OxupgaHue onnathbl

2 ' Er wahlt die Phase — Aufmal3, Lieferung, Montage,
Problem — und tippt auf ,,Foto” oder ,,Video®”.

3 Das Buro wird sofort benachrichtigt; die Fotos werden
mit Datum und Autor im Auftragsverlauf gespeichert.




SCHRITT 11 - FINANZEN

Finanzen — jeden Tag,
nicht einmal im Monat

Geld - Finanzen (Money - Finance)

1) Umsatz nach Monaten und Managern,
Zahlungen, Ausgaben nach Kategorien,
Bilanz.

2 Laden Sie lhren Kontoauszug hoch (FiDAvista,
camt.053) — Zahlungen werden automatisch
ihren Auftrégen zugeordnet.

3 Bargeld in der Hand: Wer im Montageteam
hat Geld, ,Abgegeben” — und die Kasse
stimmt.

® darbo24.pages.dev

®@UHaAHCblI o6opo MnaTexu 5
27 511,15 €
1 AK L )
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C
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10A
Oer
WMToro 6 27 511,15 €

Laura Kalna (demo)

Pacxoabl 3

HanuuHble Ha pykax O

13920 ¢

13920 €

63ak. 27 511,15 €

BanaHc

16125 €

YYACTHWUKW KOMWUCCHWA

2205€

2205€ 0€

MepeuncneHue

11965 €

15665 €

2026 v

1366,40 €

14590 €



SCHRITT 12 - TEAM _

Meccenpgxep 04" reyina 3apauu 1 NPoOEKThI
Mowm 0 Mopyuun 2 Bce
Aufgaben, Kalender und d oo
g ' KANEHOAPB OOBABUTHL 3AOAYY

MOHTaMHWKHK

c h ats Otpen 2
Eesti [ Tallinn
Team Janis: Super. Mpou3B0ACTEO NOATEEPAUND OTIPY. ..

. Laura Kalna (demo)

1) Aufgaben und Projekte (Tasks & projects): ,Aufgabe (@) Koriszors @emo
hinzufigen” mit Frist und Verantwortlichem, Fotobericht S
direkt in der Aufgabe.

KZ
IL:rb}'f"’f slfae
G ra

2 Kalender (Calendar): Aufmalde, Montagen und
Aufgaben — per Drag & Drop auf einen anderen Tag
verschieben.

3 Messenger: Einzelchats, Gruppen, Abteilungen, Dateien.
Push-Benachrichtigungen aufs Handy.




E 0 = @Qoes B PO

Darbo24 Ha TenegpoHe 3aka3sbl

AUF DEM HANDY

Darbo24 als A
p p Android (Samsung, Xiaomi, Huawei,

Pixel...) Bce 7 He BbinoAHeHHbIE BbinonHeHHbIe

OTKpoiTe B Chrome

Ha TenedoHe oTkpoiTe Chrome un 3angute Ha

localhost:8751/ — unu HaeseguTe Kamepy

TenedoHa Ha QR-kopg cnpaga. OATA HOMEP

Firma - Aufs Handy (Company — On phone)

JAKAZYWNK

Boipute oU Nord

1) Android: Offnen Sie den Link in Chrome - JApp oo R — DL-assss
agmMuHMcTpaTtop: CoTpyaHukK = «JocTynsl

insta”ieren”. Ona Bxogas).

% YcTaHoBMUTE NMPUIOXKEHUE
: BHUzy noseutca «YctaHoeuTe Darbo24» —

2 iPhone: In Safari Offnen = ,,Teilen” = ,,Zum Home_ HaxxmuTe. Ecnm He noseunocs: MeHio Chrome DL-a8863  -'9aun

! (Tpu TOYKM cnpaBa BBEpXy) - Janis

BildSChirmll. «YcTaHOBUTL NpUNOXEHUE» (mnum

«[J0BaBWTL Ha rMaBHbIN 3KpaH») =
«YcTaHOBUTBLY».

3 ) Auf der Seite gibt es einen QR-Code und die @) roroso

Ha rnaBsHoOM akKpaHe — ukoHKa Darbo24.

Schaltflache ,Link per WhatsApp senden” — schicken OTpbiBaETCA Ge3 AAPECHO CTROKH, Ka

obbluHOE npunoxeHue. BHyTpu: 3agauM,

Sie ihn an Ihr Montageteam. KaneHnpgapek, MecceHgxxep ¢ rpynnamu, Mou DL-48860

MOHTaXH, poTo C Kamepbl, 3aABKW W 3aKa3sbl.

DL-48864 Kristine V.

DL-48862 UAB Aura

) Paspewenus DL-48838  Roberts K.
Mpu nepsom ¢oTo Android cnpocKuT [OCTYN K
¥ Fehlt Innen etwas? Firma - Was fehlt (Company - What's XMEpe = HEMITE YR s et TS
e OBHOBNEHWUA NPUXOJAT CaMu: NPOCTO
mlssmg): Schreiben Sie uns — wir ergénzen es. 38KPOHTE I OTKPOVITE NPUNOKEHHeE.

iPhone / iPad




BRAUCHEN SIE HILFE?

Wir richten alles gemeinsam mit lhnen ein

Chat auf der Website E-mail Einfuhrung

www.darbo24.com — Schaltflache iInfo@darbo24.com — Fragen, Ab 200 € (5 Stunden inklusive): Wir
unten rechts. Wir antworten Wunsche, Datentbernahme aus lhrem richten Preislisten, Rollen und
schriftlich, meist noch am selben Tag. alten Programm. Dokumente ein und schulen lhr Team.

Danach 40 € pro Stunde.

14 Tage kostenlos, ohne Karte: darbo24.pages.dev



