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INSTRUKCIJA

Kā  lietot
Darbo24
No reģistrā cijas lī dz pirmajam apmaksā tajam
pasū tī jumam — 12 soļi, aptuveni 15 minū tes.

Ekrā nuzņē mumos — izdomā ts uzņē mums SIA Demo Logi.

darbo24.pages.dev



1.  SOLIS ·  SĀ KUMS

Reģistrā cija un savs uzņē mums — 3 minū tē s

1

Reģistrā cija

Atveriet darbo24.pages.dev
→ «Nav konta? Reģistrē ties»
→ e-pasts un parole.

2

Apstipriniet e-pastu

Saņemsiet Darbo24 vē stuli ar
pogu «Apstiprinā t». Vē stules
nav — pā rbaudiet «Mē stules».

3

Izveidojiet
uzņē mumu

Uzņē muma nosaukums un
pasū tī jumu numuru prefikss:
piemē ram, DL → DL-1, DL-2…

4

Piemē rs vai no
nulles

Atzī me «Aizpildī t ar piemē ru»
pievienos izdomā tus
darbiniekus un pasū tī jumus
— lai visu varē tu izmē ģinā t.

Piemē ru var izdzē st ar vienu pogu: Uzņē mums → Iestatī jumi → Dati → «Sā kt no jauna». Uzņē mums, numerā cija, lomas un CRM
posmi saglabā jas.



2. SOLIS ·  IESTATĪ JUMI

Rekvizī ti, PVN un
cenrā ži

Uzņē mums → Iestatī jumi

1 Uzņē mums: nosaukums, prefikss un nā kamais
pasū tī juma numurs, PVN 21 %, saskarnes
valoda.

2 Rekvizī ti un dokumenti: reģ. numurs, banka,
IBAN, paraksts — tiek drukā ti tā mē s, lī gumos
un rē ķinos.

3 Cenrā ži: augšupielā dē jiet piegā dā tā ju
cenrā žus — tā mes tiek aprē ķinā tas pē c tiem.

4 E-pasts un Crisp: klientu vē stules un
tē rzē šana no vietnes automā tiski kļū st par
pieteikumiem.
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3. SOLIS ·  KOMANDA

Nodaļas un darbinieki
Uzņē mums → Darbinieki

1 Pā rdē vē jiet Nodaļa 1…5 pē c saviem ieskatiem
vai nospiediet «+ Nodaļa». Nodaļai ir vadī tā js
un sava tē rzē tava.

2 «Uzaicinā t»: vā rds, e-pasts, nodaļa, amats un
loma → «Nosū tī t uzaicinā jumu».

3 Darbinieks saņems vē stuli ar saiti, pieslē gsies
un izveidos savu paroli.

💡 Uzņē mums lī dz 50 cilvē kiem — vienā  tarifā , tā lā k +3,75
€ par darbinieku.
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4. SOLIS ·  PIEKĻUVE

Lomas un tiesī bas
Uzņē mums → Lomas un tiesī bas

1 Lomas: administrators, vadī tā js, menedžeris,
mē rnieks, brigadieris, montē tā js, noliktava.

2 Slē dzis = tiesī bas: redzē t summas un
ieņē mumus, veidot pasū tī jumus, noliktava,
grā matvedī ba, uzaicinā t cilvē kus.

3 Izmaiņas uzreiz stā jas spē kā  visam
uzņē mumam.

💡 Peļņas normu un ieņē mumus parasti redz tikai
ī pašnieks — pā rē jiem izslē dziet «Redzē t summas un
ieņē mumus».
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5. SOLIS ·  PĀ RDOŠANA

Pieteikumi: nekas
nepazū d

Pā rdošana → Pieteikumi

1 Pieteikumi pienā k no vē stulē m, tē rzē šanas
vietnē  un zvaniem. Manuā li — «Jauns
pieteikums» vai «No vē stules».

2 Norī kojiet mē rnieku un laiku — pieteikums
pā riet cilnē  «Uzmē rī jumi», mē rnieks redz
adresi telefonā .

3 Darbo AI ieteiks, ko pajautā t klientam, un
uzrakstī s atbildi.
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6. SOLIS ·  PĀ RDOŠANA

CRM: katrs darī jums
savā  posmā

Pā rdošana → CRM

1 «Pievienot darī jumu»: klients, tā lrunis,
objekta adrese, izstrā dā jumi, summa, avots.

2 Velciet kartī ti pa posmiem: Jauns pieteikums
→ Uzmē rī jums → Tā me → Lī gums / avanss →
Ražošana → Montā ža.

3 Cilnes Potenciā lie klienti, Kontakti un
Uzņē mumi — visa klientu bā ze.
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7. SOLIS ·  UZMĒ RĪ JUMS UN TĀ ME

Tā me no uzmē rī juma
— pē c jū su cenā m

Pā rdošana → Tā mes

1 Mē rnieks ievada izmē rus no telefona vai
nofotografē  uzmē rī juma lapu.

2 Izvē lieties izstrā dā jumu, platumu un augstumu
→ «Aprē ķinā t un pievienot»: cena pē c
cenrā ža un jū su uzcenojuma, atlaides pē c
summas.

3 Vadī tā js pā rbauda → «Apstiprinā t» → PDF
klientam viņa valodā  (LV, RU, EN…).
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8. SOLIS ·  PASŪ TĪ JUMS

Pasū tī jums ar savu
numuru

Pasū tī jumi un objekti → Pasū tī jumi

1 «Noformē t pasū tī jumu» — numurs tiek
piešķirts automā tiski: DL-48866, DL-48867…

2 Kartī tē : piegā dā tā ji, ražošana, dokumenti
(lī gums, avansa rē ķins, pavadzī me, akts) un
faili.

3 Maksā jumi → «+ Pievienot»: avanss un
atlikums. Redzams, cik klients vē l ir parā dā .

💡 Skaidra nauda: norā diet, kuram nauda ir rokā s, —
«Finansē s» redzams, kurš vē l nav nodevis.
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9. SOLIS ·  RAŽOŠANA UN NOLIKTAVA

Izstrā dā jumi,
ražošana, noliktava

Ražošana un noliktava

1 Izstrā dā jumi: logu, aizkaru, griestu, skapju
veidnes — pē c izmē riem tiek aprē ķinā tas
detaļas no noliktavas.

2 Ražošana: «+ Uz ražošanu» → «Gatavs».
Ražošanas alga tiek aprē ķinā ta automā tiski.

3 Noliktava: pieņemšana, norakstī šana,
pā rvietošana, inventarizā cija, imports no Excel.
Sarkanā  krā sā  — zem minimuma.
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10. SOLIS ·  MONTĀ ŽA

Foto un video no objekta
— uzreiz pasū tī jumā

Pasū tī jumi un objekti → No objekta

1 Montē tā js telefonā  atver «No objekta» un izvē las
pasū tī jumu.

2 Izvē las posmu — uzmē rī jums, piegā de, montā ža,
problē ma — un nospiež «Foto» vai «Video».

3 Birojs uzreiz saņem paziņojumu; foto tiek glabā ti
pasū tī juma vē sturē  ar datumu un autoru.



11.  SOLIS ·  NAUDA

Nauda — katru dienu,
nevis reizi mē nesī

Nauda → Finanses

1 Apgrozī jums pa mē nešiem un menedžeriem,
Maksā jumi, Izdevumi pa pozī cijā m, Bilance.

2 Augšupielā dē jiet bankas izrakstu (FiDAvista,
camt.053) — maksā jumi paši atrod savus
pasū tī jumus.

3 Skaidra nauda rokā s: kuram no brigā des ir
nauda, «Nodeva» — un kase sakrī t.
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12. SOLIS ·  KOMANDA

Uzdevumi, kalendā rs un
tē rzē šana

Komanda

1 Uzdevumi un projekti: «Pievienot uzdevumu» ar
termiņu un izpildī tā ju, foto atskaite tieši uzdevumā .

2 Kalendā rs: uzmē rī jumi, montā žas un uzdevumi —
pā rvelkami uz citu dienu.

3 Ziņas: personī gā s sarunas, grupas, nodaļas, faili. Push
paziņojumi telefonā .



TELEFONĀ

Darbo24 kā  lietotne
Uzņē mums → Telefonā

1 Android: atveriet saiti Chrome → «Instalē t lietotni».

2 iPhone: atveriet Safari → «Kopī got» → «Pievienot
sā kuma ekrā nam».

3 Lapā  ir QR kods un poga «Nosū tī t saiti WhatsApp» —
izsū tiet to brigā dei.

💡 Kaut kā  pietrū kst? Uzņē mums → Ko pietrū kst: uzrakstiet — mē s
pievienosim.



NEPIECIEŠAMA PALĪ DZĪ BA?

Iestatī sim kopā  ar jums

Tē rzē šana vietnē

www.darbo24.com — poga labajā
apakšē jā  stū rī . Atbildam rakstiski,
parasti tajā  pašā  dienā .

E-mail

info@darbo24.com — jautā jumi,
vē lmes, datu pā rnešana no vecā s
programmas.

Ieviešana

No 200 € (iekļautas 5 stundas):
iestatī sim cenrā žus, lomas,
dokumentus un apmā cī sim komandu.
Tā lā k 40 € stundā .

14 dienas bez maksas, bez kartes: darbo24.pages.dev


